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Verfahrensbeschreibung

1. Definition: Handlungsanweisung zur Verlangerung der Abgabefrist
von Hausaufgaben im HFU gemanR den Regelungen zur
fristgerechten Erledigung von S- und P- Aufgaben in LB 2,
S.37f.

2. Zweck: Verbesserung des Informationsflusses sowie Erhéhung

3. Geltungsbereich:

der Verbindlichkeit im Umgang mit Hausaufgaben

4. Vorgehensweise:

Heilerziehungspflege- Fernunterricht

Arbeitsschritte Verantwortliche
4.1, Die Verlangerung der Abgabefrist einer Hausaufgabe wird
schriftlich bei der fur die Aufgabenbewertung zusténdigen Ausbildungsteilnehmer/
Fachkraft rechtzeitig vor Ablauf der Frist beantragt und Ausbildungsteilnehmerin
stichhaltig begriindet. Dem Antrag wird der Vorschlag fiir
einen erneuten Abgabetermin hinzugefiigt. Dieser Antrag
wird entweder per Email oder per Post gesendet.
4.2. Zu diesem Antrag nimmt die fur die Bewertung zustandige
Fachkraft (Mentor/in bzw. Konsultor/in) auf dem Antragsfor- Mentor/in bzw.
mular schriftlich Stellung und bestatigt das neue Abgabeda- Konsultor/in
tum oder gibt ein anderes vor. Das Antragsformular wird nun
an die Ausbildungsleitung gesendet (per Email oder per
Post).
4.3. Nach Erhalt des Verlangerungsantrags nimmt die Ausbil-
dungsleitung Stellung, indem sie den Antrag genehmigt oder Ausbildungsleitung
zurlickweist. Die Stellungnahme ergeht an Mentor/in bzw.
Konsultor/in.
4.4, Die fur die Aufgabenbewertung zustandige Fachkraft teilt die Mentor/in bzw.
Stellungnahme der Ausbildungsleitung der/dem ATN mit Konsultor/in
(per Email oder per Post).
4.5, Sollte eine ATN/ein ATN keine Ruckmeldung zu ih-
rem/seinem Verlangerungsantrag erhalten, ist sie/er ver- Ausbildungsteilnehmer/
pflichtet, bei der fur die Aufgabenbewertung zusténdigen Ausbildungsteilnehmerin
Fachkraft nachzufragen!
4.6. Nach Eingang der erledigten Hausaufgabe erhdlt die/der Mentor/in bzw.
ATN eine Bestatigung des Eingangs (schriftlich oder miind- Konsultor/in
lich). Die Fachkraft leitet die Information tiber den Eingang
an die Ausbildungsleitung weiter.
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